Evidencija nastave u sustavu Sceduly

Kratke upute za nastavnike

1. Pristup | prijava

Otvorite poveznicu ,Sceduly” i prijavite se svojim AAl@edu.hr identitetom.

Nakon prijave otvara se osobni profil s rasporedom Vase nastave.

Prema priloZzenim uputama nastava se evidentira rucno.
Za potesSkoce s AAI identitetom obratite se informatiCkoj sluzbi: IT@fzz.unist.hr
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Otvaranje evidencije iz rasporeda

Odaberite odrzani termin
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U osobnom rasporedu Kliknite bijeli ili _
crveni kvadrati¢ s plusom na kolegiju.

Procelnik odsjeka | Katedra 7o sestrinstvo
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Provjera podataka i broja sati

Evidencija nastavnog zaduZenja

Na kartici ,,Podaci” provijerite:

Nacin evidentiranja: Rucno
Naziv kolegija | vrstu nastave

Dvoranu, datum i vrijeme pocCetka
Broj odrzanih nastavnih sati

Studijske grupe *

Prijediplomski SveudiliSni Sestrinstvo (Studenti u i d statusu 4. godine) (10)
= Sestrinstvo (Studenti u izvanrednom statusu 4. godine) (10)

Posebno provjerite broj sati .

Sustav moze prikazati maniji broj Skolskih sati.
Usporedite unos sa satnicom i ispravite ga.
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Potpisivanje | naknadni ispravci

,Potpisi | predaj dokument”

Nakon provjere podataka potpisite i predajte evidenciju.
Potpisana evidencija ima zelenu oznaku s kvacicom.

Podaci se nakon potpisa zakljucavaju.

Za ispravak podataka zatrazite otkljuCavanje od prodekana za nastavu. Potpisanu
evidenciju nije moguce izbrisati.
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Evidencija suradnika i zavrsna provjera

Nositel] kolegija

Pripremite cjeloviti raspored kolegija. U trazilicu na svom profilu upiSite ime i prezime
suradnika.

Na profilu suradnika evidentirajte nastavu u terminima u kojima ju je odrzao, prema
rasporedu.

Suradnik moze evidentirati svoju nastavu. Nositelj pregledava cjelovitu evidenciju
i Salje Uredu za nastavu e-mail da je kolegij realiziran.
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